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EDITAL N2 8/2025
PROCESSO SELETIVO 2026.1
ADMINISTRACAO - BACHARELADO (Educagio a Distancia - EaD)

A Faculdade SKEMA Business School, mantida pela SKEMA ESCOLA DE NEGOCIOS, inscrita no CNPJ sob n.2
29.809.849/0001-92, sediada na Av. do Contorno, 5456 - Bairro Savassi - Belo Horizonte - MG, CEP 30110-031,
torna publico para conhecimento dos interessados, o presente Edital conforme previsdo da Lei n2 9.394, de
20/12/1996 (LDB); o Decreto n2 9.235 de 15/12/2017, Portaria Normativa MEC n° 23 de 21/12/2017 e Decreto
n212.456 de 19/05/2025, destinado ao preenchimento das vagas ofertadas para o primeiro semestre letivo do ano
de 2026.

1. DO CURSO, DA MODALIDADE E DAS VAGAS:

CURSO GRAU MODALIDADE ATO
. ~ Educacdo a Portaria SERES/MEC n° 28 de 26/01/2024 (DOU
Administragao Bacharelado Distancia ne 20 de 29/01/2024, segdo 1, p. 13, linha 6)

1) O curso serd ofertado na modalidade a distancia, com previsdo de atividades presenciais, conforme
estabelece a legislacdo vigente, em especial o Decreto n® 12.456/2025 e a Portaria Normativa MEC n.2
11/2017.

2) O curso de Administracdo EaD - bacharelado tera oferta das atividades presenciais na sede da Instituicao,
endereco onde serdo realizadas as atividades previstas no calendario académico da Faculdade. A
modalidade determina 10% da carga horaria em atividades presenciais, e outros 10% em atividades
presenciais ou sincronas mediadas. Dessa forma, o planejamento académico considera momentos
obrigatérios de interagdo presencial e sincrona, assegurando a qualidade formativa e o atendimento as
exigéncias legais.

2. DAINSCRICAO:

2.1 Asinscrigdes para o Processo Seletivo 2026.1 para o curso de graduagdo em Administracdo - EAD - estarido
abertas no Portal do Candidato a partir de 22 de outubro de 2026 até o dia 11/02/2026, mediante
preenchimento completo dos dados e da Aceitagio do Termo de Aceite pelo link:
https://portal.skema.edu/educacao-a-distancia

2.2 A Instituicdo podera estender o processo seletivo, se necessario, e essa decisdo serd divulgada de forma
abrangente pelos canais institucionais.

2.3 0 candidato é responsavel pelas informagdes fornecidas durante a inscri¢do no portal, e serad responsavel
pelas consequéncias decorrentes de erros e/ou omissdes no preenchimento que possam impedir a
efetivacdo de sua inscricdo ou levar ao seu cancelamento.

2.4 Neste processo seletivo serdo oferecidas 100 vagas para o curso de Graduagdo em Administracdo EaD, com
ingresso previsto para o primeiro semestre letivo de 2026.

2.5 Taxade inscrigdo: R$ 70,00 (setenta reais), pago via boleto bancario ou pela Chave PIX disponivel no Portal
do Candidato.

3. DO PROCESSO SELETIVO

3.1 O candidato estara apto ao Processo Seletivo, apds o preenchimento da Inscri¢gdo e Termo de Aceite pelo


https://portal.skema.edu/educacao-a-distancia
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Portal e da confirmac¢do do Pagamento da taxa de inscrigao.

3.2 0 Processo Seletivo é constituido por 2 etapas: i. Redacdo, eliminatoéria; ii. Entrevista.

3.3 Casoo(a) candidato(a) tenha prestado o ENEM entre os de 2021 a 2024, podera substituir a Redac¢éo pelo
resultado obtido no ENEM, apresentando o documento oficial do INEP. E necessario obter minimo de 450
pontos no total, sem zerar a redacdo. Pontuacdes acima do minimo serdo consideradas na classificacdo
proporcionalmente.

3.4 Paraoa(o) candidata(o) que optar pela nota do ENEM, deve anexar o documento probatério emitido
pelo INEP no ato da inscrigao.

3.5 DA REDACAO

3.5.1 O link para agendamento da etapa serad disponibilizado por e-mail. Em caso de duvidas, entrar em
contato pelo telefone (55 31) 99319-0140 ou pelo e-mail (contato@skema.edu).

3.5.2 Aredacio, sera realizada da seguinte forma: (1) no campus da SKEMA mediante agendamento prévio,
(2) os candidatos que residem fora da Regido Metropolitana de Belo Horizonte, em um raio superior a
120 km da capital, poderdo realizar a prova on-line, por meio da plataforma Microsoft Teams. No
segundo caso, a SKEMA enviara o link de acesso por e-mail e acompanhara a realizacdo da etapa de
forma remota.

3.5.3 Aredacdo seguira o modelo dissertativo-argumentativo e sera escrita em lingua portuguesa, de acordo
com a tematica proposta pela SKEMA.

3.5.4 Critério de Analise: habilidades na produgio de texto; ortografia e pontuacio; objetividade; adequacdo
ao tema e coeréncia; pertinéncia argumentativa e pensamento critico, estruturacio de frases. Minimo
de 60/100.

3.5.5 Aredacgdo, serd realizada conforme cronograma disponivel neste edital.

3.6 DA ENTREVISTA

3.6.1 Aentrevista tem como objetivo compreender o perfil do candidato e avaliar sua motivagao, organizagio
e autonomia para cursar a graduacdo em Administragdo na modalidade EaD. O processo também busca
identificar o alinhamento do candidato com a proposta pedagoégica da SKEMA Business School, voltada

formacao global e ao desenvolvimento de competéncias praticas voltadas ao mercado.

3.6.2 0 link para agendamento da entrevista sera disponibilizado por e-mail. Em caso de duvidas, entrar em
contato pelo telefone (55 31) 99319-0140 ou pelo e-mail (contato@skema.edu).

4. DO ATENDIMENTO A CANDIDATOS
4.1 0O e-mail contato@skema.edu é o canal de atendimento aos candidatos.
4.2  Candidatos com necessidades especiais no ato da inscrigao, devem indicar no Portal e enviar e-mail para
contato@skema.edu com a descri¢do da necessidade e laudo médico (emitido h4, no maximo, 30 dias).
5. DAPRIVACIDADE E DA PROTECAO DOS DADOS

5.1 A Faculdade segue a LGPD (Lei n? 13.709/2018), garantindo a coleta transparente, o uso seguro e o
consentimento do candidato para tratamento de dados durante todo o processo seletivo e matricula.

6. DO RESULTADO
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6.1  Divulgac¢do individual por e-mail e telefone cadastrados.

6.2  Candidatos aprovados receberio instru¢des para efetivagdo da matricula.

6.3  Validade: O resultado do Processo Seletivo 2026.1 tera validade exclusiva para o primeiro semestre de
2026. A comunicacdo de aprovacgdo, convocagdo para matricula e preenchimento de vagas ocorrerao
conforme a ordem de classificagdo dos candidatos regulares.

7. DO CRONOGRAMA
7.1 O cronograma completo consta no Anexo I deste Edital.
7.2 A SKEMA podera prorrogar prazos, garantindo ampla divulgacao.
8. DA MATRICULA
8.1 Ocandidato aprovado deve atender aos requisitos legais e entregar documentacao completa, assinatura
de contrato e pagamento da primeira parcela semestralidade.
8.2  Matricula condicional para candidatos em fase de conclusdo do Ensino Médio, mediante comprovagao

formal, devendo apresentar certificado até data estipulada, vide Anexo II.
8.3  Documentacao deve ser entregue presencialmente ou via SEDEX, conforme Anexo II.

9. DOCUMENTACAO OBRIGATORIA

. Certificado de conclusao e Histérico Escolar do Ensino Médio

. Documento de equivaléncia ou comprovacdo de conclusido do Ensino Médio no exterior, conforme
orientagdes do Anexo III.

. Documentos de identificacao: RG, CPF, RNE/passaporte para estrangeiros.

. Comprovante de residéncia atualizado

. Titulo de eleitor e certiddo de quitacao eleitoral

. Certiddo de quitagdo militar (homens)

. 1 Foto 3x4 recente

. Documentos do responsavel financeiro, se houver.

A Faculdade SKEMA Business School pode solicitar a reapresentacdo da documentacdo a qualquer momento.
10. CONTRATO E PAGAMENTO DA SEMESTRALIDADE
7.1 O curso de ADMINISTRAGCAO EAD - bacharelado serd ministrado em regime modular e sua
semestralidade paga em até 6 (seis) parcelas mensais de R$ 1.200,00 (Hum mil e duzentos reais) cada,
com concessdo de desconto de 50% (cinquenta por cento). A primeira parcela da semestralidade sera
paga no ato da assinatura do contrato.
7.2 Contrato e boleto serdo enviados por e-mail indicado no Portal do Candidato.
11. DO LOCAL DE OFERTA DO CURSO
11.1 O curso terd suas atividades presencias obrigatérias ministradas na sede da Faculdade SKEMA Business
School, Avenida do Contorno, n? 5456, Bairro Savassi, Belo Horizonte/MG e todo contetido EaD
disponibilizado em plataformas virtuais de aprendizagem da instituicao.
12. DO INiCIO DAS AULAS

12.1 As aulas terdo inicio no dia 23 de fevereiro de 2026.

13. DAS DISPOSICOES FINAIS
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. Taxa de inscricdo ndo sera devolvida em caso de desisténcia.

. Menores de idade devem estar assistidos por responsaveis legais.

. Oferta de turmas sujeita a quérum minimo e avaliacdo da infraestrutura.

. Nao havera abatimento de mensalidades em caso de aproveitamento de estudos.

. Nao cabera recurso quanto ao resultado do processo seletivo.

. Aproveitamento para 2026.2: a critério da SKEMA, resultados do 2026.1 poderio ser aproveitados com
dispensa parcial de etapas, conforme decisdo institucional.

. A Faculdade poderd modularizar a oferta dos curriculos, no segundo periodo dos cursos, aos
ingressantes do primeiro semestre de 2026.

. Cancelamento de inscrigdo, matricula e uso ilicito de informagdes seguirdo normas contratuais e legais.

. A Faculdade reserva-se o direito de alterar este edital, cronograma, critérios ou procedimentos, com
ampla divulgacao.

. Casos omissos serdo decididos pela Reitoria.

Belo Horizonte, 20 de outubro de 2025.

Prof. Gustavo Hoffman Leao Coelho
Reitor
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ANEXO1
CRONOGRAMA
PROCESSO SELETIVO
ETAPAS DATAS OBSERVACOES

Periodo das inscri¢coes

22/10/2025 a 06/02/2026

Via portal do candidato
Link: https://portal.skema.edu/educacao-
a-distancia

Confirmacao da inscri¢do

Apo6s compensacgio da
taxa de inscri¢ao

Apds a compensagdo do pagamento

Avaliagdes: Redagdo ou
Comprovacao Enem e
Entrevista

A partir 27/10/2025 até
11/02/2026

Agendamento pelo candidato apds a
confirmacdo da inscri¢do e dos documentos
no Portal

Divulgacdo dos resultados

3 dias uteis apds a
realizagdo das avaliagoes

O resultado sera divulgado por e-mail

Periodo de matriculas

Até 5 dias uteis apods a
comunicacdo da
aprovacao do candidato.

Entrega dos documentos na Secretaria
Académica da SKEMA Brasil, assinatura do
contrato e pagamento da matricula



https://eur03.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fportal.skema.edu%2Feducacao-a-distancia&data=05%7C02%7Cpatricia.viana%40skema.edu%7Cfcf46279fec947f2503708de10d42030%7Cb78d03e6f6a24cff83be847d1a6453f9%7C0%7C0%7C638966700420787145%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=3bAwqNgzOgEQMxK1W9i2opnGp3TrdcOk8w1KMOTYF6w%3D&reserved=0
https://eur03.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fportal.skema.edu%2Feducacao-a-distancia&data=05%7C02%7Cpatricia.viana%40skema.edu%7Cfcf46279fec947f2503708de10d42030%7Cb78d03e6f6a24cff83be847d1a6453f9%7C0%7C0%7C638966700420787145%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=3bAwqNgzOgEQMxK1W9i2opnGp3TrdcOk8w1KMOTYF6w%3D&reserved=0
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ANEXO1II
DOCUMENTACAO PARA MATRICULA

De acordo com a Lei de Diretrizes e Bases da Educagio Nacional - LDB (Lei n? 9.394/1996, art. 44, inciso II),
os cursos de graduacdo estdo destinados a candidatos aprovados que tenham concluido o ensino médio ou
equivalente.

O candidato aprovado e convocado para matricula devera atender os requisitos legais para a efetivacao no
quadro discente da Faculdade SKEMA Business School.

0 candidato aprovado, mas em fase de conclusio do ensino médio, tera sua matricula mediante a apresentagio
de um documento oficial que conste a previsdo da sua conclusio. O documento da conclusdo do Ensino Médio
devera ser apresentado em até 05 dias tteis da data indicada no documento entregue no ato da matricula.

A matricula académica é realizada na Secretaria Académica da SKEMA, de 22 a 62 feira, de 9 as 16 horas.

A documentacdo de matricula, deve ser em cépias autenticadas ou copias simples, mediante apresentacido das
originais, para conferéncia.

Em caso de residéncia fora da Capital ou regido metropolitana, somente documentacio autenticada podera
ser encaminhada via SEDEX para: Secretaria Académica da Faculdade SKEMA Business School, Avenida do
Contorno, n.2 5456, Bairro Savassi, Belo Horizonte - MG, CEP 30110-036. Em caso de documentagdo
incompleta, a matricula ndo serd processada.

E importante que a documentacdo obedeca as seguintes condigdes:
. Copias deverdo estar legiveis, sem rasuras ou cortes;

. Fotos e imagens de documentos ndo serdo consideradas;

. Print de documentos digitais ndo serdo considerados.
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ANEXO III
VALIDACAO DOS ESTUDOS NO EXTERIOR
1.1 - Estudantes brasileiros
Em caso de conclusdo do Ensino Médio no Exterior, o candidato deve validar seus estudos junto a Secretaria
de Educacdo do Estado de Minas Gerais (ou de outro estado da Federac¢do) e apresentar a validacdo e a
publicacdo desta no Diario Oficial (DO), além de Histoérico Escolar e Diploma com a devida legalizacdo (Apostila

ou Visto Consular) e a tradugao feita por tradutor juramentado.

Para validar os estudos junto a Secretaria de Educacio do Estado de Minas Gerais, o candidato deve
providenciar os seguintes documentos:

. Original e copia autenticada em cartério de Minas Gerais de Documento de Identidade, comprovando
sua naturalidade/nacionalidade;

. Original e copia autenticada em cartério de Minas Gerais do Historico Escolar de institui¢do brasileira;

. Original e copia autenticada em cartdrio do Histdrico Escolar e Diploma dos estudos realizados no

exterior, sendo que os documentos devem conter a “Apostila de Haia”, emitida pela autoridade
competente do pais de origem, caso ele seja signatario da Convencdo de Haia. Caso nio seja, os
documentos devem ser devidamente legalizados por autoridade consular brasileira no exterior;

. Tradugdo juramentada dos documentos escolares do exterior feita por tradutor juramentado da Junta
Comercial de Minas Gerais. Consulte a lista de tradutores da Junta Comercial pelo link:
https://bitly/38aTnVa

Apb6s a aquisicio de toda a documentagdo, o candidato deve agendar um horario em uma das
Superintendéncias Regionais de Ensino de Belo Horizonte para a conferéncia a protocolo da documentagio:

- SRE Metropolitana A

- SRE Metropolitana B

- SRE Metropolitana C

0 prazo estabelecido pela SEE para a andlise de documentos é de 40 (quarenta) dias. Em caso de validacdo, o
candidato deve encaminhar o retorno da SEE bem como sua publicacdo no Diario Oficial (DO) para
secretaria.belo@skema.edu

Para mais informagdes sobre validagdo estudos concluidos no exterior em nivel de ensino médio, acesse o site
da SEE pelo link: https://bit.ly/3yf01Ez

1.2 - Estudantes estrangeiros

Em caso de conclusdo do Ensino Médio no Exterior, o candidato deve validar seus estudos junto a Secretaria
de Educacgdo do Estado de Minas Gerais (ou do estado de residéncia) e apresentar a validagao e a publicagao
desta no Diario Oficial (DO), além de Historico Escolar e Diploma com a devida legalizagdo (Apostila ou Visto
Consular) e a traducdo feita por tradutor juramentado.

Para validar os estudos junto a Secretaria de Educacdo do Estado de Minas Gerais, o candidato deve
providenciar os seguintes documentos:

. Original e cépia autenticada em cartério de Minas Gerais de Documento de Identidade do pais de
origem;
. Original e cépia autenticada em cartério do Histérico Escolar e Diploma dos estudos realizados no

exterior, sendo que os documentos devem conter a “Apostila de Haia”, emitida pela autoridade
competente do pais de origem, caso ele seja signatario da Convencdo de Haia. Caso ndo seja, os
documentos devem ser devidamente legalizados por autoridade consular brasileira no exterior;

. Traducdo juramentada dos documentos escolares do exterior feita por tradutor juramentado da Junta
Comercial de Minas Gerais. Consulte a lista de tradutores da Junta Comercial pelo link:
https://bitly/38aTnVa
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. Original a copia autenticada em cartério de Minas Gerais do visto consular, no passaporte;

. Documentagdo pessoal de comprovacao de permanéncia legal no pafs:

0 Protocolo de requerimento de Registro Provisério, com validade expressa de cento e oitenta dias,
solicitado na Policia Federal, ou

o Carteira de identidade para estrangeiro, ou

o Passaporte diplomatico ou oficial, com respectivo visto consular e carteira de identidade expedida pelo
Ministério das Relag¢des Exteriores;

. Original e copia autenticada em cartério de Minas Gerais do comprovante de residéncia no Estado de

Minas Gerais (conta de agua, luz, etc). Caso o candidato ndo possua comprovante de residéncia em seu
nome ou de seus pais, 0 mesmo devera apresentar comprovante e declaracdo assinada pelo responsavel
por sua residéncia em Minas Gerais.

Apbés a aquisicio de toda a documentagdo, o candidato deve agendar um horario em uma das
Superintendéncias Regionais de Ensino de Belo Horizonte para a conferéncia a protocolo da documentagio:

- SRE Metropolitana A

- SRE Metropolitana B

- SRE Metropolitana C

0 prazo estabelecido pela SEE para a analise de documentos é de 40 (quarenta) dias. Em caso de validagio, o
candidato deve encaminhar o retorno da SEE bem como sua publicacio no Diario Oficial (DO) para
secretaria.belo@skema.edu

Para mais informagdes sobre validagdo estudos concluidos no exterior em nivel de ensino médio, acesse o site
da SEE pelo link: https://bit.ly/3yf01Ez
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